BURMISTRZ MIASTA
NIESZAWA
Zarzadzenie Nr 60/2016
Burmistrza Miasta Nieszawa

z dnia 26 pazdziernika 2016r.

w sprawie ustalenia procedury dotyczacej zachowania i kontroli trwalosci projektow
realizowanych przy udziale funduszy zewnetrznych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2016r., poz. 446 z p6zn. zm.) oraz art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. UE
Seria L. 347 2 20.12.2013r.).

§ 1
Przedmiotem procedury jest okreslenie zasad zwigzanych z zachowaniem trwatosci projektow
oraz kontroli ich trwatos$ci w Urzedzie Miasta oraz jednostkach organizacyjnych podlegtych
Gminie Miastu Nieszawa a zaangazowane w realizacje projektow finansowanych z funduszy
zewngetrznych.

§2
Procedura obejmuje naste¢pujace zagadnienia:

1. Zachowanie trwalosci projektow w sposéb i przez okres przewidziany
w poszczegolnych programach, z ktérych sg one realizowane.

2. Monitorowanie trwatosci projektow.

3. Sprawozdawczos$¢ trwatosci projektow.

§3
Ilekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przygotowane przez Urzad Miasta lub
jednostki organizacyjne projekty dofinansowane z funduszy zewnetrznych,
krajowych lub zagranicznych.

2) Jednostce merytorycznej — nalezy przez to rozumieé referat Urzedu Miasta,
wskazanego pracownika lub jednostke organizacyjna.

3) Zachowaniu trwatosci projektu — nalezy przez to rozumie¢ utrzymanie
wskaznikéw produktu i rezultatu danego projektu oraz braku znaczacej
modyfikacji, za ktéra uznaje si¢ takie zmiany, ktore naruszylyby jego charakter,
warunki realizacji, ktére moga powodowac uzyskanie nieuzasadnionych korzysci



lub zmiany charakteru wlasnosci infrastruktury powstatej w wyniku realizacji
projektu.

4) Okresie trwalosci projektu — nalezy przez to rozumie¢ czas przez jaki wskazniki
produktu i rezultatu projektu majg pozosta¢ utrzymane oraz braku znaczjcej
modyfikacji, za ktéra uznaje si¢ takie zmiany, ktore naruszylyby jego charakter,
warunki realizacji, ktore moga powodowa¢ uzyskanie nieuzasadnionych korzysci
lub zmiany charakteru wlasnosci infrastruktury powstatej w wyniku realizacji
projektu.

5) Osobie wyznaczonej do monitorowania trwalosci projektu — nalezy przez to
rozumie¢ osobg wskazang zgodnie z § 4 niniejszego Zarzadzenia.

6) Wskaznikach produktu i rezultatu — nalezy przez to rozumie¢ wskazniki produktu
i rezultatu wymienione w projekcie.

7) Instytucji Zarzadzajacej — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Zarzadzajaca
wskazang w umowie na realizacje projektu.

8) Kierownika jednostki merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika
referatu w Urzedzie Miasta lub osobg kierujgca jednostkg organizacyjna.

9) Pracownik zajmujacy si¢ projektami pomocowymi — nalezy przez to rozumieé
pracownika Urzedu Miasta, w ktérego kompetencjach lezy pisanie projektow.

§4
1. Najpdézniej na 30 dni przed zakonczeniem realizacji projektu kierownik jednostki
- merytorycznej wskazuje osobe wyznaczona do monitorowania trwatosci projektu
i powiadamia o swoim wyborze pracownika zajmujacego si¢ projektami pomocowymi
w formie pisemne;j.

2. Osoba wymieniona w ust. 1 otrzymuje, w terminie 7 dni od powiadomienia
wymienionego w ust. 1, od pracownika zajmujgcego si¢ projektami pomocowymi:

a) kopie wniosku o dofinansowanie,
b) kopi¢ umowy o dofinansowanie,

c) informacje o formie promocji projektu oraz tablicach pamigtkowych o ile te
informacje nie znajduja si¢ we wniosku badz umowie o dofinansowanie.

d) Wskazniki produktu i rezultatu o ile te informacje nie znajduja sie we wniosku
badZ umowie o dofinansowanie.

¢) Informacj¢ o zakazie generowania przychodéw w ramach realizacji i zachowania
trwatos$ci projektu w okresie jego trwatosci.

3. Odpowiednie informacje dotyczace projektow realizowanych przed wejsciem w zycie
niniejszego Zarzadzenia zostang przekazane do jednostek merytorycznych
niezwlocznie.

§5
Zachowanie trwalosci  projektu polega na niezmiennosci nastepujacych elementow
odnoszacych si¢ do projektu:

- liczby etatow, jesli byly przewidziane w projekcie,

- wskaznikow produktu,



- wskaznikéw rezultatu,
- wlasnosci produktow projektu.

Jezeli ktorekolwiek z wymienionych wyzej elementéw ulegng zmniejszeniu, osoba
wyznaczona do monitorowania trwalosci projektu sporzadzi pisemne wyjasnienie tej sytuacji
i przekaze je pracownikowi zajmujacego si¢ projektami pomocowymi.

§6
Kontrola trwatosci projektu prowadzona jest pod wzgledem:
1) zgodnosci z wymogami zawartymi w dokumentacji programowe;j,
2) zgodnosci z umowg o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,
3) zgodnosci z obowiazujacym prawem wspdlnotowym i krajowym,
4) zgodnosci z harmonogramem rzeczowo-finansowym,
5) osiggania wskaznikéw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie oraz utrzymania,
6) prawidlowosci podejmowanych dziatan promocyjnych i informacyjnych,

7) terminowosci sktadania sprawozdan z realizacji projektu.
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1. W okresie kontroli trwalosci projektu, osoba wyznaczona do monitorowania trwatosci
projektu, bedzie odpowiedzialna za:

1) monitorowanie wskaznikow produktu i rezultatu, ktore zostaly wpisane do umowy
o dofinansowanie i utrzymanie ich poziomu oraz przekazania do pracownika zajmujgcego
si¢ projektami pomocowymi co roku informacji pisemnej o stanie wskaznikow,

2) monitorowanie ewentualnego wygenerowania przychodu w projekcie,

3) monitorowanie czy sprzgt lub obiekt objete projektem sa oznakowane zgodnie
z zapisami umowy dotyczacymi promocji projektu oraz tablic pamigtkowych,

4) monitorowanie stanu technicznego s$rodkéw trwatych, poprzez przeprowadzenie
okresowych przegladow, kontroli lub podjgcie innych czynnosci majacych na celu
utrzymanie poprawnego stanu technicznego $rodkow trwatych,

5) monitorowanie ewentualnych partnerow w projekcie w zakresie wskaznikéw,
przychodu, podatku VAT, promocji projektu i sprzetu zakupionego w projekcie.

6) zgloszenie w formie pisemnej, na co najmniej 90 dni przed ewentualng zmiana, do
pracownika zajmujacego si¢ projektami pomocowymi wszystkich proponowanych zmian
projektu majacych wptyw na jego charakter, warunki jego realizacji powodujace uzyskanie
nieuzasadnionej korzysci lub wynikajace ze zmiany charakteru wlasnosci elementow
infrastruktury albo zaprzestania dziatalnosci produkcyjnej. Pracownik ten przekaze
informacj¢ do Instytucji Zarzadzajacej, ktéra wylacznie moze podjaé decyzje
w tej sprawie. Dokonanie jakichkolwiek zmian bez akceptacji Instytucji Zarzadzajacej
skutkowa¢ bedzie koniecznoscig zwrotu czgsei lub catosci otrzymanej kwoty dotacji.

7) udzielanie wyjasnien podczas kontroli trwatosci przez instytucje do tego uprawnione,
wspdlnie z pracownikiem zajmujgcym si¢ projektami pomocowymi.



2. W terminach wynikajacych z projektu osoba wyznaczona do monitorowania projektu
przekazuje pisemnie informacje na podstawie ust. 1 kierownikowi jednostki merytorycznej
a ten przekazuje je pracownikowi zajmujacego si¢ projektami pomocowymi.

§8
Jesli pracownik zajmujacy si¢ projektami pomocowymi otrzyma korespondencje, ktorej tresé
jest istotna ze wzgledu na kontrolg trwalosci projektu, zostanie ona niezwlocznie przekazana
kierownikowi jednostki merytorycznej do wiadomosci i ewentualnego zastosowania.

§9
1. Sprawozdania z trwatosci projektu przygotowywane sa przez pracownika zajmujgcego sie
projektami pomocowymi.

2. Osoba wymieniona w ust. 1 zwraca si¢ do kierownika jednostki merytorycznej
o dostarczenie informacji z § 7 celem przygotowania sprawozdania z trwatosci projektu
wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin.

§ 10

Zarzadzenie podlega wykonaniu przez Sekretarza Gminy.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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