BURMISTRZ MIASTA ZARZADZENIE Nr 13/2017
NIESZAWA BURMISTRZA MIASTA NIESZAWA

z dnia 30 czerwca 2017 roku

W sprawie zasad udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci oplat

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 1, art. 10 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zmianami), zarzadza si¢
co nastepuje:

§ 1. Informacje publiczne, ktore nie zostaly udostepnione w Biuletynie Informacji
Publicznej 1 ktdre nie moga by¢ udostepnione niezwltocznie w formie ustnej lub
pisemnej, sg udost¢pniane na pisemny wniosek.

§ 2. Wnioskodawcom, korzystajagcym z prawa dostepu do informacji publicznej zapewnia si¢
wglad do dokumentow urzgdowych, w tym sporzadzanie odpisow i notatek wytgcznie
w obecnosci upowaznionego pracownika.

§ 3. 1. Odpowiedzialno$¢ za udostepnienie informacji publicznej ponoszg Kierownicy
Referatow 1 pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, zgodnie z wlasciwoscig
rzeczowg okreslong w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

2. Przed udostgpnieniem informacji publicznej na wniosek, pracownicy majgc na
wzgledzie przepisy ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy o ochronie
informacji niejawnych, konsultujg mozliwos¢ udostepnienia informacji z Burmistrzem
Miasta, Radcg Prawnym lub Sekretarzem, a w uzasadnionych przypadkach takze z
Pelnomocnikiem ds. ochrony informacji nicjawnych.

3. Udostepniane informacje publiczne oznacza si¢ danymi okre$lajgcymi tozsamo$é
osoby, ktora wytworzyla informacje lub odpowiada za jej tre$¢ oraz danymi
okreslajgcymi tozsamo$¢ osoby, ktéra udostgpnita informacje, a takze date
udostepnienia.

4. Odpowiedzi na wnioski o udostgpnienie informacji publicznej podpisujg osoby do tego
upowaznione, a w przypadku odpowiedzi przesylanych poczta elektroniczng osoby
przesylajagce odpowiedz, po uzyskaniu akceptacji Burmistrza badz Sekretarza
zamieszczonej na wniosku.

5. Wnhioski o udzielenie informacji wraz z odpowiedzig przekazuje si¢ do akt Sekretarza

Gminy. Znak sprawy na poszczegdlne wnioski sktadane w formie pisemnej, nadaje
Sekretarz Gminy.



§ 4. Ustala si¢ wysoko$¢ optat za udostgpnienie informacji publicznej, zgodnie ze wskazanym
we wniosku sposobem udostepnienia :

1. za kserokopie lub wydruk :

1) jednostronicowego dokumentu w wersji czarno — biatej, w formacie:
A-4 — 0,50 zt brutto,
A-3 — 0,60 zi brutto.

2) dwustronicowego dokumentu w wersji czarno — biatej, w formacie:
A-4 — 0,50 zt brutto,
A-3 — 0,60 zl brutto.

3) jednostronicowego dokumentu w wersji kolorowej, w formacie A-4 — 1,00 zt
brutto.

4) dwustronicowego dokumentu w wersji kolorowej, w formacie A-4 — 1,50 zl
brutto.

2. na nos$nikach elektronicznych:

1) dyskietka - 1,00 z¥/sztuke brutto
2) ptyta CD-ROM - 2,00 zt/sztuke brutto
3) Pendrive - 10,0 zl/sztuke brutto

§ 5. Do ustalenia wysokosci optaty, o ktorej mowa w § 4 zobowiazani sg pracownicy Urzedu,
ktorzy przygotowuja informacj¢ publiczng do udostepnienia.

§ 6. 1. Opflate za udostepnienie informacji publicznej nalezy uisci¢ w kasie Urzedu Gminy
lub przekaza¢ na wskazany rachunek bankowy.
2. Kontrol¢ wniesienia oplaty za udost¢pnienie informacji publicznej sprawuja
pracownicy udostepniajacy informacje.
3. Dowdd uiszczenia oplaty za udostepnienie informacji publicznej dotgcza sie
do wniosku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




