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1AS
NfESZAWA TA Zarzadzenie Nr 41/2017

Burmistrza Miasta Nieszawa

z dnia 25 paidziernika 2017 r.
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Nieszawie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2017 r., poz.1875) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Nieszawie stanowigcym zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 63/2016 Burmistrza Miasta Nieszawa z dnia 14 listopada 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Nieszawie, wprowadzam nastepujgce
zmiany:

1) w rozdziale 2 - Struktura organizacyjna urzedu, § 6, ust. 3- samodzielne stanowiska pracy,
dodaje sie pkt 2 - Informatyk,

2) w rozdziale 7 - Zadania samodzielnych stanowisk, § 23 otrzymuje brzmienie wynikajgce
z zatgcznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia okres$lajgcego podstawowe zadania Informatyka,

3) dodaje sie ,§ 23a” o brzmieniu , Zakres obowigzkéw na stanowiskach pomocniczych wynika
z zakresOw czynnosci oraz umow o prace”.

§ 2. Dokonuje sie zmiany w schemacie organizacyjnym stanowigcym zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta w Nieszawie wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 63/2016 Burmistrza
Miasta Nieszawa z dnia 14 listopada 2016 r., ktéry obecnie stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi ds. sekretariatu oraz obstugi rady.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 41/2017

Burmistrza Miasta Nieszawa

z dnia 25 pazdziernika 2017 .
§ 23. Do podstawowych zadan informatyka nalezy w szczegdlnosci:

1. Administrowanie siecig teleinformatyczng Urzedu Miasta Nieszawa oraz zapewnienie poprawnego
dziafania i biezace utrzymanie sieci, przetacznikow, routerdw, firewalli i towarzyszacych im systemow
informatycznych, instalacja i konfiguracja urzadzen sieci LAN i WAN.

2. Administrowanie serwerami Urzedu Miasta Nieszawa, dokonywanie biezacych przegladow
i konserwacji.

3. Administracja bazami danych bedacymi w uzytkowaniu Urzedu Miasta Nieszawa.
4. Administracja systemem antywirusowym jednostki.

5. Zarzgdzanie systemami informatycznymi jednostki w celu zapewnienia sprawnego i efektywnego
dostepu do zasobéw oraz zabezpieczeniem prawidlowosci dzialania sprzetu teleinformatycznego
Urzedu Miasta Nieszawa oraz w jednostkach podlegtych.

6. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z diagnostyka, naprawa, modernizacja, usuwaniem awarii
sprzgtu komputerowego zainstalowanego w poszczegolnych komorkach organizacyjnych Urzedu
Miasta Nieszawa.

7. Usuwanie nieprawidlowosci i zaklécei w funkcjonowaniu oprogramowania komputerowego
zainstalowanego w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Nieszawa.

8. Nadzor nad teleinformatycznymi urzadzeniami peryferyjnymi bedgcymi w posiadaniu Urzedu Miasta
Nieszawa.

9. Nadzor nad prawidtowoscia funkcjonowania i wykorzystywania sprzetu komputerowego
zainstalowanego w Urzedzie Miasta Nieszawa.

10. Zapewnienie mozliwie najwyzszego poziomu bezpieczenistwa, ochrony hasel i dostepu do sieci.
11. Tworzenie analiz i raportow dotyczacych funkcjonowania infrastruktury teleinformatycznej.

12. Wykonywanie i weryfikacja kopii bezpieczenstwa systemow i konfiguracji urzadzen.

13. Tworzenie i aktualizacja planu dziatan odtworzeniowych (Disaster Recovery).

14. Planowanie oraz wdrazanie i rozbudowa infrastruktury teletechnicznej oraz systemow
informatycznych.

15. Koordynacja dziatan w zakresie informatyzacji Urzedu Miasta Nieszawa.

16. Wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi w procedurach zakupowych oraz
przygotowywaniu opisdw przedmiotu zamowienia dla réznego rodzaju urzadzen teleinformatycznych.

17. Wspolpraca w zakresie opracowywania wnioskow o fundusze unijne w zakresie srodowiska
teleinformatycznego.

18. Analiza formalna i merytoryczna projektow uméw na ustugi informatyczne w Urzedzie Miasta
Nieszawa i rozliczanie ich realizacji.

19. Zarzadzanie serwerem poczty elektronicznej, ustug hostingowych i DNS oraz platforma sprzetowa
serwisu WWW.



20. Administracja systemem elektronicznej komunikacji z Glownym Urzedem Statystycznym.

21. Prowadzenie podstawowych szkolen pracownikow Urzedu w zakresie obstugi sprzetu
informatycznego, ochrony i bezpieczenstwa danych.

22. Wsparcie techniczne dla uzytkownikow w zakresie probleméw zwigzanych ze $rodowiskiem
teleinformatycznym.

23. Zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej licencji oprogramowania.

24. Analiza probleméw zwiagzanych z legalnoscia stosowanego w Urzedzie Miasta Nieszawa
oprogramowania komputerowego.

25. Wykonywanie drobnych napraw sprzgtu komputerowego Urzedu i koordynacja spraw w zakresie
wykonywania wigkszych remontéw i usuwania awarii.

26. Instalacja i aktualizacja systemOw oraz oprogramowania na stanowiskach roboczych.

27. Zglaszanie i obstuga awarii oprogramowania komputerowego we wspofpracy z zewnetrznymi
dostawcami, wnioskowanie o wprowadzenie zmian w oprogramowaniu.

28. Kontrolowanie i zabezpieczanie prawidlowosci przebiegu czynnosci  serwisowych
w zainstalowanych systemach informatycznych.

29. Kontakty z dostawcami telekomunikacyjnymi w zakresie dostarczania ustug telefonii stacjonarnej,
komorkowej i Internetu.

30. Pelnienie funkcji Lokalnego Administratora Systemu w zakresie Systeméw Rejestrow
Panstwowych.

31. Pelnienie roli administratora siecig dostgpowa wybudowana w ramach projektu ,,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu w Miescie Nieszawa”.

32. Nadzor nad urzadzeniami zakupionymi w ramach projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu w Miescie Nieszawa™.

33. Wsparcie akcji wyborczych w wyborach i referendach lokalnych oraz ogdIinokrajowych.
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