Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 67/ 2018
Burmistrza Miasta

Nieszawa z dnia
16 pazdziernika 2018 r.

Procedura windykacji naleznosci do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy Ordynacja
podatkowa oraz innych naleznoS$ci publiczno-prawnych przypadajacych Gminie
Miejskiej Nieszawa.

L Cel procedury.

Celem procedury jest podjecie wszelkich dziatan zmierzajgcych do odzyskania
niezaplaconych w terminie naleznosci z tytulu podatkéw, optat lokalnych oraz innych
naleznosci publiczno-prawnych stanowigcych dochd Gminy Miejskiej Nieszawa.

IL. Podstawa prawna procedury.
1. Procedura uwzglednia nastepujgce akty prawne:

1) ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077,
Z pézn. zm.);

2) ustawa z 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1314);

3) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201,
z pézn. zm.);

4) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie postepowania
wierzycieli naleznosci pienigznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1483).

III. Zakres przedmiotowy procedury.

Przedmiotem procedury jest usystematyzowanie postepowania  windykacyjnego
zmierzajgcego do odzyskania niezaptaconej w terminie nalezno$ci wraz z naleznymi
odsetkami,  oplatami i kosztami postgpowania podejmowanymi po podjeciu decyzji
o rozpoczeciu windykacji.

IV. Tryb post¢powania windykacyjnego.

1. Naleznodci stajg si¢ zalegloscia nastepnego dnia po uptywie terminu platnosci. Jezeli
termin przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzief terminu
uwaza si¢ nastepny dzien po dniu lub dniach wolnych od pracy,



W przypadku nieterminowego regulowania podatku, optaty lokalnej lub innej naleznosci
publiczno-prawnej naliczane sg odsetki za zwtoke. Odsetek za zwloke nie nalicza sie

w przypadkach okreslonych w art. 54 ustawy Ordynacja podatkowa, w tym

w szczegO6lnosci zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 w/w ustawy tj. odsetek za zwloke nie nalicza
si¢ jezeli wysokos¢ odsetek nie przekraczalaby trzykrotnosci wartosci oplaty dodatkowe;
pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. - Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako przesyiki polecone;j.

W uzasadnionych przypadkach, gdy kwota zaleglosci nie przekracza pigciokrotne;
wartosci kosztéw upomnienia w postgpowaniu egzekucyjnym, na pisemny wniosek
wydziatu odpowiedzialnego za windykacje naleznosci, Burmistrz Miasta Nieszawa moze
umorzy¢ taka zaleglos¢ z urzedu.

Wydzial odpowiedzialny za windykacj¢ naleznosci sporzgdza kwartalng informacje
o stanie zaleglosci objetych egzekucja zgodnie ze wzorem zawartym w tabeli nr
1 niniejszej procedury.

Informacja o stanie zaleglosci objetych egzekucjg jest przekazywana Burmistrzowi
Miasta Nieszawa terminie do 30 dni po uptywie kwartatu.

V. Zasady i terminy wystawiania upomnien.

L.

Po uplywie terminu platnosci danej nalezno$ci wysyla si¢ upomnienie zgodnie z art. 15
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, wedlug terminéw okreslonych
w tabeli nr 2 niniejszej procedury.

Upomnienie podpisuje Burmistrz Miasta Nieszawa lub upowazniony przez niego
pracownik.

Wystawiane upomnienia numerowane sg narastajagco w danym roku kalendarzowym.
Termin zaplaty zaleglosci wyznaczonej w upomnieniu okresla si¢ na 7 dni od daty
doreczenia upomnienia.

Upomnienia dorgczane sg przez pracownika Urzedu Miasta Nieszawa lub przez operatora
pocztowego, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Zasady dorgczania upomnief
regulujg przepisy ustawy — Ordynacja podatkowa.

Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania s$rodkami publicznymi upomnienia
w przypadkach, w ktérych wysokos$¢ naleznosci pienigznych nie przekracza kwoty
kosztéw upomnienia wysyla si¢ raz w roku w terminie do 31 stycznia nastepnego roku.

VI. Zasady wystawiania tytulow wykonawczych.

Tytul wykonawczy sporzadza si¢ na zaleglosci powstate w wyniku niezaptacenia lub
jedynie czgsciowego zaptacenia zaleglo$ci objetych upomnieniem.

Tytuly wykonawcze numerowane sg narastajagco w danym roku podatkowym wg rodzaju
naleznosci.

Tytut wykonawczy przekazuje si¢ do whasciwego urzedu skarbowego celem prowadzenia
egzekucji administracyjne;j.



Do tytutu wykonawczego przekazywanego do urzedu skarbowego w formie papierowe;j
dotgcza si¢ odpisy w liczbie po jednym egzemplarzu dla kazdego zobowiazanego. Jeden
egzemplarz pozostawia sie w aktach.

W przypadku wystawienia kilku tytuldéw wykonawczych obejmujacych nalezno$ci
pienigzne objete jednym upomnieniem, koszty upomnienia uwzglednia si¢ w jednym
z tytuléw wykonawczych.

Pracownik odpowiedzialny za windykacj¢ niezwlocznie zawiadamia wiasciwy urzad
skarbowy o zmianie zaistnialej w tytule wykonawczym, przesylajac pisemng informacje
zawierajgcg dane, o ktérych mowa w § 15 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
30 grudnia 2015 r. w sprawie postgpowania wierzycieli naleznosci pienieznych.

Tytuly wykonawcze wystawia si¢ systematycznie, po uplywie terminu okreslonego
W upomnieniu i otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru upomnienia.

VII. Wpis hipoteki przymusowe;j.

L

W przypadku, gdy istnieje zagrozenie, Ze zaleglosci nie zostang zaplacone,
a dotychczasowa egzekucja okazata si¢ nieskuteczna, dokonuje si¢ zabezpieczenia na
majgtku zobowigzanego poprzez dokonanie wpisu hipoteki przymusowe;.

Do dnia 30 czerwca kazdego roku sporzadza si¢ zestawienie zaleglosci, ktére sa
przewidziane do zabezpieczenia hipotekg przymusows.

Zestawienie przedklada si¢ Burmistrzowi Miasta Nieszawa, ktory analizujac wysokosé
zaleglosci wskazuje te, ktore nalezy zabezpieczy¢ hipotekg przymusowa.

Wpisu hipoteki przymusowej nie dokonuje si¢ jezeli wielko$é hipoteki jest nizsza niz
oplata sgdowa.

VIII. Postanowienia koncowe.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu zastosowanie majg przepisy prawa,
o ktérych mowa w cz. II niniejszej procedury.
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Tabela nr 1

do procedury windykacji naleznosci
do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa oraz innych
naleznosci publiczno-prawnych

INFORMACJA O STANIE ZALEGLOSCI OBJETYCH EGZEKUCJA
... KWARTALE ...... wewer B

| ir—

Podjete dzialania

Rodzaj naleznosci

Wyslane upomnienia

Przekazane do urzedow
skarbowych tytuly
wykonawcze

Zlozenie wniosku o wpis
w ksigdze wieczystej
(hipoteka przymusowa)




Tabela nr 2

do procedury windykacji naleznosci
do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa oraz innych
naleznosci publiczno-prawnych

Lp. Rodzaj naleznosci Termin platno$ci Termin wystawienia upomnienia
1. Podatek (osoby fizyczne): do 15 marca do do 30 kwietnia do
e od nieruchomosci 15 maja do 15 31 lipca do
5 sty wrzesnia do 15 31 pazdziernika
* lesny hstopada.l lub do 31 stycznia nastepnego roku do
wg terminu 31 stycznia nastepnego roku
okreslonego w
decyzji
2. Podatek (osoby prawne): za styczen —do 31 za I, II, III do 30 kwietnia za
o od nierichoniaiol stycznia IV, V, VIdo 31 lipca
. rolny pozostate raty do 15 za VII, VIII, IX do 31 pazdziernika za
Tk dnia kazdego X, XI, XII do 31 stycznia nastgpnego roku
y miesigca;
3. Podatek od $rodkéw 15 luty do 30 kwietnia do
transportowych 15 wrzesien 31 pazdziernika
Optata za gospodarowanie do ostatniego dnia| za L II, Il do 15 majaza IV, V, VIdo

15 sierpnia za VII, VIII, IX do
15 listopada za X, XI, XII do 15 lutego
nastepnego roku

odpadami komunalnymi kazdego miesigca

do 15 kwietnia do
15 wrzeénia

do 31 lipca do
31 pazdziernika

Optata za posiadanie psa

zal, I, IIL, IV, V, VI do 31 lipca za
VII, VIII, IX, X, XI, XII do
31 stycznia nastgpnego roku

wg terminu
okreslonego w decyzji

Optata za zajecie pasa
drogowego

Optata za przeksztatcenie
prawa uzytkowania
wieczystego w prawo
wlasnosci

Optata planistyczna

i adiacencka

Dotacje podlegajace zwrotowi
Zwrot nienaleznie pobranych
$wiadczen wychowawczych
Inne naleznosci




