BURMISTRZ MIASTA
NIESZAWA

Zarzadzenie Nr 8/2020

Burmistrza Miasta Nieszawa
z dnia 12 marca 2020 r.

w sprawie podjecia dzialan w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa
SARS-CoV-2 i wywolanej nim choroby zakaznej.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jedn.: Dz. U. 22019 r., poz. 506 z p6z. zm.), Burmistrz Miasta Nieszawa zarzgdza co nastgpuje:

§ 1. W zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 i wywolanej nim choroby
zakaznej polecam wdrozenie nastepujacych dziatan:

L

Zarzgdzam zamkniecie Urzedu Miasta Nieszawa dla interesantéw od dnia 16 marca
2002 r. do odwotania.

W czasie godzin urzedowania Urzedu Miasta Nieszawa zamknigte pozostaje wejscie
gléwne do budynku. Klucze do wejscia pozostajg w dyspozycji Kierownika Referatu
Gospodarki Komunalnej. Zamkniete pozostajg takze drzwi laczagce Urzad Miasta
z Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spotecznej oraz wejscie od strony Pl. Jagiellonczyka
z korytarzem na parterze. Klucze do drzwi pozostajg w dyspozycji Kierownika
Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

Z toalet na parterze, na pierwszym pietrze oraz na drugim pigtrze moga korzystaé tylko
i wylgcznie pracownicy Urzedu Miasta Nieszawa. Pracownicy MOPS korzystajg
z toalety w siedzibie O$rodka. W toaletach zostang umieszczone instrukcje zachowania
higieny zgodnie z wytycznymi Gléwnego Inspektora Sanitarnego. Toalety zostang
wyposazone w pltyn do dezynfekcji powierzchni, narzedzi oraz skéry. Na drzwiach
do toalet umieszczona zostanie informacja o tresci ,,tylko dla pracownikéw”. Do uzytku
petentOw przeznaczona zostaje toaleta na parterze budynku.

Obowigzuje bezwzgledny zakaz zamawiania positkow z firm cateringowych. Kierowcy
takich firm nie beda wpuszczani na teren Urzedu Miasta Nieszawa oraz Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej.

W godzinach pracy, obowigzuje zakaz opuszczania budynku Urzedu Miasta Nieszawa.
Wyjscie stuzbowe nastepuje kazdorazowo po uzyskaniu zgody kierownika RGK
i MOPS.

Wyjazdy pracownikéw na szkolenia i konferencje zostajg odwotane, natomiast
pozostale wyjazdy stuzbowe kazdorazowo pozostajg do decyzji Burmistrza Miasta
Nieszawa lub osoby przez niego upowaznionej. Wyjazdy mozna realizowaé tylko
i wylacznie samochodami stuzbowymi lub prywatnymi $rodkami transportu,
za uprzednig zgoda Burmistrza Miasta Nieszawa lub osoby upowaznionej. Nie zaleca
si¢ korzystania ze $rodkéw transportu zbiorowego.

Odwolane zostaja wszystkie wydarzenia i spotkania z mieszkancami oraz podmiotami
zewngtrznymi organizowane przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Nieszawa.
Funkcjonowanie Urzedu zostaje dostosowane do aktualnej sytuacji i objete specjalnymi
procedurami. Proszg o informowanie i zachecanie mieszkancéw do ograniczenia
kontaktow bezposrednich i =zalatwiania spraw telefonicznie, mailowo lub
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za posrednictwem platformy ePUAP, a takze dokonywania wplat przelewami
elektronicznymi.

Wyznaczam tymczasowe biuro podawcze w kasie Urzedu wejscie M.O.P.S. od
PL. Jagiellonczyka.

W przypadku zaistnienia konieczno$ci osobistego zalatwienia sprawy przyjecia
petentéw odbywajg sie poprzez okienko kasowe wytacznie w godzinach 8.00 — 14.00.
Wszelkie obowigzujgce druki lub wzory wnioskow powinny by¢ dostgpne
w tymczasowym biurze podawczym.

Korespondencja i przesytki kierowane do Urzedu przyjmowane bgda w tymczasowym
biurze podawczym.

Wszelkie oplaty w kasie Urzedu odbywaé si¢ beda bezgotowkowo. Zaleca si¢ aby
regulowaé oplaty przelewem bankowym na nr rachunek 23 9550 0003 2008 0091 4336
0009.

Od 16 marca 2020r do odwotania zostaje zawieszone dzialanie Miejskiej Komisji ds.
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw  Alkoholowych oraz Zespotu
Interdyscyplinarnego do spraw przeciwdziatania przemocy w rodzinie na terenie gminy
Nieszawa. (W razie pilnej interwencji stuzby podejmg dziatania interwencyjne
w zakresie przemocy w rodzinie).

Od 16 marca 2020r do odwotania nieodptatna pomoc prawna oraz pomoc
psychologiczna w ramach Miejskiej Komisji ds. Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych w Nieszawie odbywac si¢ bedzie telefonicznie.

Sluby cywilne udzielane beda jedynie w obecnosci pary mtodej i $wiadkow.
Posiedzenia Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w  zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 i wywotanej nim choroby zakaznej
(zwanym dalej: Zespotem) odbywajg sie codziennie. Zesp6l podejmuje dzialania
zgodnie ze swoimi kompetencjami.

Zespdt w uzgodnieniu z pracownikami Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej na
biezaco bedzie sporzadzaé¢ informacje dla mieszkancoéw Miasta Nieszawa, co do stanu
zagrozenia wirusa SARS-CoV-2 i wywotanej nim choroby zakaZnej, sposobdéw
zapobiegania jego rozprzestrzenianiu si¢ oraz o wszelkich zaleceniach ze strony
organdw powolanych do jego zwalczania. Ponadto zamieszczone zostanie ogloszenie
z prosbg do mieszkancow o zatatwianie spraw urzedowych telefonicznie, za pomocg
platformy e-PUAP oraz drogg e-mail, a takze dokonywanie wszelkich wplat
za posrednictwem przelewow bankowych, w kazdym przypadku, w ktérym nie jest
konieczne osobiste stawiennictwo w Urzedzie.

Zalecam pracownikom Urzedu Miasta Nieszawa i Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w maksymalny sposdb ograniczenie pracy bezposrednio wykonywanej
w budynku Urzedu Miasta przy zapewnieniu cigglosci pracy kazdej komorki
organizacyjnej. Rekomenduje wykonywanie pracy zdalnej, ktorej zakres i szczegdty
nalezy uzgodni¢ z bezposrednim przetozonym.

Kontakty pomigdzy pracownikami powinny odbywaé si¢ w miare mozliwosci
telefonicznie, pocztg elektroniczng, za posrednictwem komunikatorow.

W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze u pracownika lub petenta wystgpily objawy
zarazenia wirusem SARS-CoV-2 zaleca sie nastepujgcy tryb postepowania:

- dang osobg nalezy odizolowaé od pozostatych poprzez umieszczenie w pomieszczeniu
socjalnym na parterze;,



- nastepnie nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Powiatowa Stacjg Sanitarno -
Epidemiologiczng w Aleksandrowie Kujawskim o zdarzeniu i postgpowaé $cisle
wedlug jej zalecen.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta, Kierownikowi Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej oraz kierownikom referatdéw Urzgdu Miasta Nieszawa.

§ 3. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na Tablicy Ogloszen Urzgdu Miasta Nieszawa oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 4. Niezastosowanie sie do niniejszego zarzadzenia skutkowaé bedzie pociggnigciem
do odpowiedzialnosci porzadkowej wg przepisow Kodeksu pracy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.
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